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QUY TRINH
THUYEN CHUYEN CAN BQ, VIEN CHUC

M3 s6: QT/BTCNSTT&PC/12
Lan ban hanh: 01
Ngay hié¢u lyc:




_QUY TRINH Ma sb: QT/BTCNSTT&PC/12
THUYEN QHUYEN CAN BO, Lan ban hanh: 01
VIEN CHUC Ngay hiéu luc:

Theo dbi sira chira/ b sung tai liéu

Ngay Vi tri Néi dung sira doi Ghi chu

Phén phoi tai li¢u

TT

Don vi

Ban t6 chirc nhén sy, thanh tra va phap ché

Cac don vi thudc va truc thudc




_QUY TRINH Ma sb: QT/BTCNSTT&PC/12
THUYEN QHUYEN CAN BO, Lan ban hanh: 01
VIEN CHUC Ngay hiéu luc:

1. MUC PiCH

Quy trinh ndy mé ta, hudéng din cac budce thyc hién tha tuc thuyén chuyén
vién chirc dén cong tac tai don vi khac theo quy dinh.

Xay dung quy trinh chuan dé thyc hién va kiém soat trinh tu cong viéc, phan
dinh 10 trach nhiém, quyén han trong thyc thi cong viéc.

2. PHAM VI AP DUNG

- Quy trinh nay ap dung cho vién chuc va nguoi lao dong dang lam viéc tai
Truong Pai hoc Thu Dau Mot.

- Ban T6 chtrc nhén su, thanh tra va phap ché chiu trach nhiém t6 chure thuc hién
quy trinh nay.

3. TAILIEU VIEN DAN
- Luat Vién chtrc s6 58/2010;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP, ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii “vé tuyén dung,
st dung va quan 1y vién chuc;

- Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 ciia Chinh pha Sira
d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuc.

4. PINH NGHIA/THUAT NGU/CHU VIET TAT
4.1 Dinh nghia

"Thuyén chuyén” 1a viéc can b, vién chirc dugc co quan cé tham quyén quyét
dinh chuyén tir don vi nay dén lam viéc tai don vi khac.

4.2 Chir viét tat
BTCNSTT&PC: Ban T6 chtic nhan sy, thanh tra va phap ché
5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1 Lwu d quy trinh



_QUY TRINH Ma sb: QT/BTCNSTT&PC/12
THUYEN QHUYEN CAN BO, Lan ban hanh: 01
VIEN CHUC Ngay hiéu luc:

STT |Tiéntrinh
1 Tiép nhan ho so
A
5 Kiém tra hd so, béo cao Higu
trudng
3 Hiéu trueong duyét
Soan thao quyét dinh thuyén chuyén
4 vién churc va giay thoi tra luong
5 Hiéu truong ky duyét
6 Ban hanh quyét dinh
Ban giao bé so da niém phong
7 Chét s6 bao hiém x& hoi
v
v
Thong bao Luu hd so
8 két qua cho —>
ca nhan




QUY TRINH

Mi s6: QT/BTCNSTT&PC/12

THUYEN CHUYEN CAN BQ, | Lan ban hanh: 01

thoi tra luong, thu hoi cac khoan no,
khoan tam trng (néu co).

VIEN CHUC Ngay hiéu luc:
5.2 Dién gii quy trinh
Buéc N@i dung thuc hign Don vijcanhan [ Théi gian thyc
chiu trach nhiém hién
BTCNSTT&PC tiép nhan ho 80 Xin
thuyén chuyén cua c nhan, gdm:
- Pon xin chuyén cong tac cua ca
nhan c6 dong y phé duyét ctua lanh
dao don vi.
- Van ban dong y tiép nhan cua don
vi noi chuyén dén.
- So yéu ly lich HS02-VC.BNV c6
dan anh va xac nhén cua tha truong Chuyén vién o

1 cO quan. BTCNSTT&PC 01 ngay lam viéc
- Ban sao van bang, chirmg chi cong
chtrng, chirng thuc (néu o).

- Ban sao cong chung, chimg thuc

quyét dinh muc lvong hién hudéng.

- Ban sao cong chung, ching thuc

quyét dinh bo nhi€ém vao ngach.

- Gidy to tiiy than: cin cude cong dan

(ban sao cong chirng, chirng thuc).

Chuyén vién BTCNSTT&PC kiém | _| s0h dao Ban:

5 tra ho so, doi chiéu quy dinh, bao céo o 03 naav 1am viec
Higu truong va trinh Higu truong - Chuyeén vien gay '
duyét ddng y BTCNSTT&PC

3 Hiéu truong phé duyét Hiéu truong 01 ngay lam viéc
BTCNSTT&PC soan thio Quyét| - Lanh dao Ban;
dinh chdm dut hop ddng lam viée va - Chuyén vién
thuyén chuyén cong tac. BTCNSTT&PC:

| Phéi hop vsi Ban Tai chinh, ké toan | Ban Tai chinh —ké | 02 ngay lam vice
va cac don vi 0 lién quan 1am giay toan.

- Bon vi khac c6 lién
quan




_QUY TRINH Ma sb: QT/BTCNSTT&PC/12
THUYEN QHUYEN CAN BO, Lan ban hanh: 01
VIEN CHUC Ngay hiéu luc:

Pon vi/ca nhan

Thoi gian thuc

Buc Noi dung thyc hign chiu trach nhigm hién
Trinh Hiéu truong ky Quyét dinh Chuyén vién
5 cham dut hgp dong lam vjéc va BTCNSTT&PC; 02 naav 1am viec
thuyén chuyén vién chuc, Giay thoéi | Ban Tai chinh — ké gay i
tra luong. toan
Tra két qua cho cé nhéan, don vi quan
5 ly truc tiep va chuyen ban Tai chinh Chuyén vién 02 naav 1am viec
— ké toan chi tra, cac don vi c6 lien | BTCNSTT&PC 93y ;
quan dé phoi hgp thuc hién.
Kiém tra va hoan thién cac loai gidy
t ¢6 trong ho so gdc clia vién chirc
chuyén cong tac, niém phong ho so.
Ban giao ho so di niém phong, L
Quyét dinh thuyén chuyén cong tac Chuyeén vién
Y S . . BTCNSTT&PC; T
7 va cac gidy to khac cho vién chirc <o » | 03 ngay lam viéc
A a2 . Ban Tai chinh, ké -
chuyén cong tac, vao so theo doi, cap to4n
nhat hd so va ky nhan ban giao.
- Chét s6 Bao hiém xa hoi va thong
bao cho vién chuc xin chuyén cong
tac
Chuyén vién 02 ngay lam viéc
Van phong




